
徳島大学における Microsoft365 利用に係るプライバシーポリシー 

/ Privacy Policy for the Use of Microsoft 365 at Tokushima University 

 

1 基本的考え方 / Basic Policy 

国立大学法人徳島大学（以下「本学」という。）では、徳島大学プライバシーポリシー（大

学個人情報５原則）とともに、以下の方針に基づき、本学の業務において提供するサービス

の円滑な運営に必要な範囲で、Microsoft 社が提供するサービス「Microsoft365」を用いて

情報を収集しています。収集した情報は利用目的の範囲内で適切に取り扱います。 

 

Tokushima University (hereinafter referred to as “the University”) collects information 

through Microsoft 365, a service provided by Microsoft Corporation, to the extent necessary 

for the smooth operation of services provided in the course of its activities, in accordance with 

the Tokushima University Privacy Policy (the University’s Five Principles for Personal 

Information Protection). Any information collected will be handled appropriately and used 

only within the scope of the stated purposes. 

 

2 アンケート機能（Forms）の利用について / Use of Survey Function (Forms) 

本学では、情報収集のために、Microsoft365 のアンケート機能である Microsoft Forms（以

下「Forms」という。）を利用します。回答者は、本学が Forms を利用して作成したフォー

ムに回答することで、入力した情報に対し、Microsoft が行うデータ処理につき許可を与え

たものとみなします。 

なお、データ処理については、Microsoft 社のプライバシーポリシーによって定められてい

ます。また、Forms のサービス利用による損害については、本学は責任を負わないものとし

ます。  

 

The University uses Microsoft Forms (hereinafter referred to as “Forms”), a survey function 

within Microsoft 365, for the purpose of collecting information. By submitting responses to 

forms created by the University using Forms, respondents are deemed to have consented to 

the processing of their input data by Microsoft. The processing of such data is governed by 

Microsoft’s privacy policy. The University shall not be liable for any damages arising from the 

use of the Forms service. 

 

3 収集する情報の範囲 / Scope of Information Collected 

（１）Microsoft365 では、送信日時をはじめとした Forms 等の利用に係る情報を自動的

に収集します。 

（２）Microsoft Forms をはじめとする Microsoft365 にて提供するサービスのご利用に

https://privacy.microsoft.com/ja-jp/privacystatement
https://www.microsoft.com/en-us/privacy/privacystatement


あたっては、本学の業務に必要な範囲で氏名、住所、電話番号、メールアドレス等（以

下「利用者属性」という。）の記入をお願いすることがあります。 

 

(1) Microsoft 365 automatically collects certain information related to its use, including but 

not limited to the date and time of submissions made through Forms and other services. 

(2) When using services provided via Microsoft 365, including Microsoft Forms, users may 

be asked to provide personal information such as their name, address, telephone number, 

and email address (hereinafter referred to as “user attributes”) to the extent necessary for 

the University’s operations. 

 

4 利用目的 / Purpose of Use 

（１）３（１）で収集した情報は、本学の業務において提供するサービスを円滑に実施す

るための参考として利用します。 

（２）３（２）で収集した情報は、各調査等において具体的に明示した利用目的の範囲内

で、本学の業務において提供するサービスの参考とするため、また、お問い合わせ等

の回答や確認の連絡等のために利用します。 

 

(1) Information collected under Section 3(1) will be used as reference data to facilitate the 

smooth provision of services in the University’s operations. 

(2) Information collected under Section 3(2) will be used within the scope of the purposes 

explicitly stated in each survey or form, including for improving services, responding to 

inquiries, and contacting users for confirmation when necessary. 

 

 

5 利用及び第三者への提供の制限 / Restrictions on Use and Provision to Third Parties 

収集した情報は、情報の収集目的達成のために業務の委託先又は提携先に開示する場合を

除き、第三者には提供いたしません。 

提供いただいた情報を第三者に提供する場合は、特段の事情のない限り、契約による義務付

け等の合理的な方法により、その第三者からの漏えい・再提供の防止などを図ります。ただ

し、法律に基づき開示しなければならない場合、不正アクセス等の違法行為があった場合及

び緊急に開示行為が必要とされると本学が判断した場合には、外部機関に対し、情報を開示

することがあります。 

また、統計的に処理された Microsoft365 への回答情報、利用者属性等の情報については公

表することがあります。 

  



Collected information will not be provided to third parties, except where disclosure is 

necessary to contractors or partners for the purpose of achieving the objectives for which the 

information was collected. When information is provided to third parties, the University will 

take reasonable measures—such as contractual obligations—to prevent leakage or 

unauthorized re-disclosure, unless there are special circumstances. However, information 

may be disclosed to external organizations when required by law, in cases of illegal activities 

such as unauthorized access, or when the University determines that urgent disclosure is 

necessary.Statistically processed and anonymized information, including responses collected 

via Microsoft 365 and user attributes, may be published. 

 

6 安全確保安全管理の措置 / Security Measures 

本学は、収集した情報の漏えい、滅失又はき損の防止その他収集した情報の適切な管理のた

めに必要な措置を講じます。 

 

The University will take necessary and appropriate measures to prevent the leakage, loss, or 

damage of collected information and to ensure its proper management. 

 

7 適用範囲 / Scope of Application 

本プライバシーポリシーは、本学が Microsoft Forms をはじめとする Microsoft365 を利用

して収集した情報においてのみ適用されます。ただし、個別のフォーム等において別途の定

めがある場合はそれらの規定に従います。 

 

This Privacy Policy applies only to information collected by the University through Microsoft 

365 services, including Microsoft Forms. However, where separate provisions are specified in 

individual forms or services, those provisions shall take precedence. 


